
 

 

 

Lisa 2: Terviseameti peadirektori 01.03.2021 

käskkirja nr 1.1-1/21/8 „Majandus- ja 

personalilepingute, ja ostuarvete menetlemise 

kord“ juurde 

 

 
OSTUARVETE MENETLUSKÄIK 
  

          

Periood: alates 01.11.2022             

              

Ostuarve liik 
Kooskõlastusringile 

suunaja 

Kooskõlastaja  

Peadirektori poolt volitatud 

kinnitaja 

Kooskõlastaja 

(vajadusel) 

Kinnitaja 

Ostuarve menetleja 

Kulu kontrollija / 

eelarve juht 

Erilised 

finantsdimensioonid 

Raamatupidamis- 

toimingud Riigi 

Tugiteenuste Keskuses 

Meditsiiniseadmete osakonna (MSO) arved 
Üldosakonna 

finantsspetsialist / finantsjuht 
Osakonnajuhataja Üldosakonna juhataja Finantsjuht 

Arved alates 5 000 

€ kinnitab 

peadirektor 

RTK raamatupidaja 

Mürgistusteabekeskuse (MTK) arved 
Üldosakonna 

finantsspetsialist / finantsjuht 
MTK juht 

KOO osakonnajuhataja / 

Üldosakonna juhataja 
Finantsjuht 

Arved alates 5 000 

€ kinnitab 

peadirektor 

RTK raamatupidaja 

Tervishoiukorralduse ja toimepidevuse 

osakonna (TKTO) arved 

Üldosakonna 

finantsspetsialist / finantsjuht 

Nõunik / peaspetsialist / 

osakonnajuhataja  

Osakonnajuhataja (kinnitamine 

võib toimuda kooskõlastamise 

käigus) / Üldosakonna juhataja 

Finantsjuht 

Arved alates 5 000 

€ kinnitab 

peadirektor 

RTK raamatupidaja 

Nakkushaiguste osakonna (NHO) arved 
Üldosakonna 

finantsspetsialist / finantsjuht 

Osakonnajuhataja / 

peaspetsialist 

Osakonnajuhataja (kinnitamine 

võib toimuda kooskõlastamise 

käigus) / Üldosakonna juhataja 

Finantsjuht 

Arved alates 5 000 

€ kinnitab 

peadirektor 

RTK raamatupidaja 

Ravimilao arved 
Üldosakonna 

finantsspetsialist / finantsjuht 

Laojuhataja / 

peaspetsialist 

Laojuhataja (kinnitamine võib 

toimuda kooskõlastamise käigus) 

/ Üldosakonna juhataja 

Finantsjuht 

Arved alates 5 000 

€ kinnitab 

peadirektor 

RTK raamatupidaja 

Keskkonnatervise osakonna (KTO) arved 
Üldosakonna 

finantsspetsialist / finantsjuht 

Osakonnajuhataja / 

peaspetsialist 

Osakonnajuhataja (kinnitamine 

võib toimuda kooskõlastamise 

käigus) / Üldosakonna juhataja 

Finantsjuht 

Arved alates 5 000 

€ kinnitab 

peadirektor 

RTK raamatupidaja 

Kemikaaliohutuse  osakonna (KOO) arved 
Üldosakonna 

finantsspetsialist / finantsjuht 

Osakonnajuhataja / 

peaspetsialist 

Osakonnajuhataja (kinnitamine 

võib toimuda kooskõlastamise 

käigus) / Üldosakonna juhataja 

Finantsjuht 

Arved alates 5 000 

€ kinnitab 

peadirektor 

RTK raamatupidaja 

Põhja regionaalüksuse (Põhja RO) arved 
Üldosakonna 

finantsspetsialist / finantsjuht 
Osakonnajuhataja Üldosakonna juhataja Finantsjuht 

Arved alates 5 000 

€ kinnitab 

peadirektor 

RTK raamatupidaja 

Lõuna regionaalüksuse (Lõuna RO) arved 
Üldosakonna 

finantsspetsialist / finantsjuht 
Osakonnajuhataja Üldosakonna juhataja Finantsjuht 

Arved alates 5 000 

€ kinnitab 

peadirektor 

RTK raamatupidaja 



 

2 (2) 

Ida regionaalüksuse (Ida RO) arved 
Üldosakonna 

finantsspetsialist / finantsjuht 
Osakonnajuhataja Üldosakonna juhataja Finantsjuht 

Arved alates 5 000 

€ kinnitab 

peadirektor 

RTK raamatupidaja 

Lääne regionaalüksuse (Lääne RO) arved 
Üldosakonna 

finantsspetsialist / finantsjuht 
Osakonnajuhataja Üldosakonna juhataja Finantsjuht 

Arved alates 5 000 

€ kinnitab 

peadirektor 

RTK raamatupidaja 

Analüüsi- ja arenduskeskuse arved 
Üldosakonna 

finantsspetsialist / finantsjuht 
Keskuse juhataja Üldosakonna juhataja Finantsjuht 

Arved alates 5 000 

€ kinnitab 

peadirektor 

RTK raamatupidaja 

Juhieelarvest tehtud kulud 
Üldosakonna 

finantsspetsialist / finantsjuht 

Osakonnajuhataja / 

peaspetsialist / referent 
Peadirektor Finantsjuht   RTK raamatupidaja 

Tsentraalselt planeeritavad side-, posti-, 

büroo-, koolitus-, töötervishoiu-  ja muude 

kulude arved (ÜO) 

Üldosakonna 

finantsspetsialist / finantsjuht 

Üldosakonna juhataja / 

personalijuht / 

haldusspetsialist / 

referent / 

personalispetsialist  

Üldosakonna juhataja 

(kinnitamine võib toimuda 

kooskõlastamise käigus) / 

Personalijuht (kinnitamine võib 

toimuda kooskõlastamise käigus) 

Finantsjuht 

Arved alates 5 000 

€ kinnitab 

peadirektor 

RTK raamatupidaja 

Kommunikatsiooniga seotud kulud 

(KommTalitus) 

Üldosakonna 

finantsspetsialist / finantsjuht 

Kommunikatsioonijuht 

/ talituse spetsialist / 

nõunik 

Kommunikatsioonijuht 

(kinnitamine võib toimuda 

kooskõlastamise käigus) 

Finantsjuht 

Arved alates 5 000 

€ kinnitab 

peadirektor 

RTK raamatupidaja 

Välislähetustega seotud arved (lennupiletid, 

majutuskulud, kindlustus jms.) 

Üldosakonna 

finantsspetsialist / finantsjuht 

Personalispetsialist 

(lisab RTIPi kinnitatud 

lähetustaotluse numbri) 

/ personalijuht 

Kinnitatud RTIPis Finantsjuht 

Arved alates 5 000 

€ kinnitab 

peadirektor 

RTK raamatupidaja 

Nakkushaiguste labori (NL) arved 
Üldosakonna 

finantsspetsialist / finantsjuht 

Labori administraator / 

laborijuhataja 

Laborijuhataja (kinnitamine võib 

toimuda kooskõlastamise käigus) 
Finantsjuht 

Arved alates 5 000 

€ kinnitab 

peadirektor 

RTK raamatupidaja 

Kesklabori (KL, FL, TL, IL) arved 
Üldosakonna 

finantsspetsialist / finantsjuht 

Klienditeenindaja / 

kvaliteedispetsialist / 

juhtivspetsialist / 

peaspetsialist / Ida 

regiooni laboriteenuste 

juht / laborijuhataja 

Laborijuhataja (kinnitamine võib 

toimuda kooskõlastamise käigus) 
Finantsjuht 

Arved alates 5 000 

€ kinnitab 

peadirektor 

RTK raamatupidaja 

Kvaliteedijuhtimisega seotud kulud 
Üldosakonna 

finantsspetsialist / finantsjuht 

Kvaliteedijuht / 

sisekontrolli spetsialist / 

kvaliteedispetsialist 

Kvaliteedijuht (kinnitamine võib 

toimuda kooskõlastamise käigus) 
Finantsjuht 

Arved alates 5 000 

€ kinnitab 

peadirektor 

RTK raamatupidaja 

Projektidega seotud arved 
Üldosakonna 

finantsspetsialist / finantsjuht 
Projektijuht Struktuuriüksuse juht Finantsjuht 

Arved alates 5 000 

€ kinnitab 

peadirektor 

RTK raamatupidaja 

COVID-19 seotud kulud (lisaeelarve 

vahendid) 

Üldosakonna 

finantsspetsialist / finantsjuht 

Vastutav(ad) 

peaspetsialist(id) / 

õigusnõunik 

Struktuuriüksuse juht / 

laborijuhataja / finantsjuht 
Finantsjuht 

Arved alates 5 000 

€ kinnitab 

peadirektor 

RTK raamatupidaja 

 


